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Internetadresse und Einloggen

Um die Intranetplattform der Qualitatsgemeinschaft DRK Saarland zu erreichen, missen
Sie folgende Internetadresse in die Adresszeile Ihres Browsers eingeben:

http://drksaarland.de/

Sie gelangen zum Login:

Deutsches
Rotes
Kreuz

150 Jokre Avs Liebe 20m Menschen,

Eingabe der Zugangsdaten

Benutzername:

Passwort:

Passwort vergessen?
Benutzerkonto gesperrt?

einloggen

Abb. 1: Login- Fenster

Geben Sie im Feld ,Benutzername” und ,Passwort ihre Logindaten, die Sie auf einem
gesonderten Blatt Ihres Anschreibens finden, ein.

Der Benutzername setzt sich wie folgt zusammen: sa.vorname.nachname
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Passwort andern

Als erstes sollten Sie ihr Passwort andern.

Klicken Sie hierzu auf der Linken Seite lhres ,Schreibtisches” auf das Feld ,Profil®.

Digitaler-Sch
abm | Schwarzes Brett Kalender
e Ressource G
Lrigy * Ressource Fahrzeuge
ﬁ&,‘g || (EWP/UWP]
¥oAQ ke
o "'ﬁ Suche Ext. Dienstle
. Elnbuchen
Profil zum Dienst
)

Abb. 2: ,,Menii links*“ = Profil

Im Anschluss haben Sie die Mdglichkeit ihr Profil (z.B. E-Mail, etc.) zu bearbeiten.
Klicken Sie auf den Button ,Passwort andern®.

Sie gelangen zu einem Eingabefeld, in dem
Sie mit Hilfe ihres aktuellen (Start-)
Passwortes ein neues Passwort eingeben
konnen.

SchlieBen

Profil bearbeiten

Passwort andern

PIM dndern

E-Mail andern

Abb. 3: Profil: Passwort dndern
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Sie wollen Ihr Passwort dndern?

Bitte legen Sie ein neues Passwort an und bestdtigen Sie dieses.
Das Passwort muss mindestens B-Zeichen haben und aus GroB- und Kleinbuchstaben sowie Zahlen bestehen.

neues Passwort:

neues Passwort
wiederholen:

altes Passwort als
Bestatigung:

Speichern Abbrechen

Abb. 4: Eingabefeld zur Passwortéanderung

Geben Sie hier Ihr neues Passwort ein und bestatigen Sie es mit dem Passwort, welches
Sie mit Ihren Login- Daten erhalten haben.
Klicken Sie danach entsprechend auf ,Speichern®.

E-Mail Adresse eintragen

Wir empfehlen Ihnen in Ihrem Profil auch eine aktuelle E-Mail Adresse zu hinterlegen.
Dadurch kdnnen Sie sich jeder Zeit auf der Login Seite ein neues Passwort zusenden
lassen, falls Sie ihr altes Passwort vergessen oder mehrfach falsch eingegeben haben.

Dazu wahlen Sie in der linken Navigation (siehe Abb. 3) den Punkt ,Profil bearbeiten®. In
dem neuen Dialogfeld kénnen Sie nun ihre E-Mail Adresse eintragen. Um die Anderungen
zu sichern, wahlen Sie nun noch auf der linken Navigation den vorletzten Punkt ,Speichern®
(siehe Abb. 5).

Cienststelle andern |

Profil von

Status andern ) - - .
| Hier kénnen Sie ihr Profil einsehen und bearbeiten

Qualifikation hinzufigen | Strale:
Meuen Schliizsel erstellen | PLZ:
Keyword Abonnieren | Ort:
i E-Mail (priv.): | max@mustermann.da
Speichern |
Tel. Privat:
Abbrechen
l Tel. Gesch.:
Abb. 5: E-Mail Adresse eintragem
Datum: Ersteller: Version: Freigabe: Seite
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Um das Meni ,Profil“ wieder zu verlassen,
klicken Sie auf ,SchlielRen” in der linken

Navigation.

Sie kdnnen an dieser Stelle aber auch
weitere Anderungen in lhrem Profil
vornehmen (siehe Abb. 6)

PIN eingeben/ andern

Wichtig ware an dieser Stelle, als einer der
ersten Schritte, ihre personliche PIN zu
andern, falls Sie nicht mit der vorgegebenen

arbeiten mochten.

Mit der PIN mussen Sie alle Eingaben im
System bestatigen, bei denen
nachvollziehbar und beweisbar sein muss,
ob eine Aufgabe etc. durch einen
entsprechenden Mitarbeiter ausgefuhrt

wurde.

SchlieBen

Profil bearbeiten

Passwort andern

PIN &ndern

E-Mail andern

Design bearbeiten

Dienststelle dndern

Status dndern

Qualifikaticn hinzufigen

Meuen Schlissel erstellen

Keyword Abonnieren

Abb. 6: Meniileiste Profil

Sie dient also im klassischen Sinne der ,Authentifizierung“ und dem Schutz ihrer Eingaben.

Sie wollen Ihre PIN dndern?

Bitte legen Sie einen neue PIN an und bestdtigen Sie diesen

Die PIN muss aus mindestens 4 Ziffern hab

neue PIN:

Passwort als

Sie kdnnen die PIN andern, indem Sie
nach Klicken auf das entsprechende Feld
einfach eine neue PIN eingeben und
diese mit inrem Passwort bestatigen.

Bestatigung:
Speicher
Abb. 7: PIN andern
Datum: Ersteller: Version: Freigabe: Seite
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»ochlussel“ eingeben

Das System bietet die komfortable Moglichkeit | Piaitalen Schilissel
LOg'ndaten (_-> Schlussel) fur beStlmmte, von Hier kinnen Sie eine Schlissel bearbeiten
der Qualitatsgemeinschaft festgelegte, externe

Internetseiten zu hinterlegen und sich danach Verbundena Altlon: | Careman (Saariand)
mit einem entsprechenden Klick auf diese Benuizemanme:

Links im Bereich ,Schreibtisch* (siehe Passwort:

folgende Abb. 9) ohne die wiederholte

Eingabe der Daten dort einzuloggen. Abb. 8: Schliissel eingeben

Derzeit ist diese Funktion fur ,Mein Dienstplan® und den ,Saarmed- Shop“ (nur fur
Materialbeauftragte) integriert.
Dies vermeidet ein lastiges An- und Abmelden in verschiedenen Plattformen / Internetseiten.

Die Eingabe eines neuen ,Schlussels® erfolgt im Menu ,Profil“ (siehe Abb. 6).
Klicken Sie dort auf ,Neuen SchlUssel erstellen®.
Danach wahlen sie unter ,Verbundene Aktion“ (Abb. 8) die gewlnschte externe Internetseite

aus, geben die dazugehdrigen Login- Daten ein und klicken auf ,Speichern®.
Nun sind ihre personlich Login- Daten in Ihrer rechten Menuleiste (Abb. 9) hinterlegt.

Es genugt nun ein Klick auf die entsprechende Grafik im Bereich ,Schreibtisch®, um ohne
weitere Eingaben von Daten in die entsprechenden (externen) Bereiche zu gelangen.

Datum: Ersteller: Version: Freigabe: Seite
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Weitere Grundfunktionen

MWSoko soll perspektivisch, jedoch schrittweise die meisten Prozesse des
Qualitatsmanagements steuern und unterstitzen.

In der Kennenlernphase sollte sich der Nutzer mit den ,Grundpfeilern des Systems vertraut
machen, namlich der ,Kommunikation“ und den ,Aufgaben®.

Kommunikation

Um in dem System zu kommunizieren stehen mehrere Wege zur Verfligung.

Es besteht die Moglichkeit Nachrichten an einzelne Empfanger seiner Wache oder auch an
Gruppen zu versenden.

Es kdnnen zusatzlich Eintrage an ein ,Schwarzes Brett* geschrieben werden, sowie, je
nach Berechtigungsstufe in einen ,News- Ticker".

Alles was Sie fur den Bereich der | Quicksearch:

Nachrichten brauchen, finden Sie schnell in Suchbegriff

der rechten Menuleiste. | |lale "=
Infobox:

Dort liegt z.B. ihr Postfach flir Nachrichten A —

und Aufgaben, sowie am unteren Ende der I 4

Bereich ,Quickmessage®, mit dem Sie _ Meine Prozesse: 0

einfach und Schnell Nachrichten an —

einzelne Empfanger in lhrem Systembereich = Q PPN

schreiben konnen. » RSV
mw| &
fleet : A

Abb. 9: Rechte Meniileiste

Datum: Ersteller: Version: Freigabe: Seite
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Einbuchen & Aufgaben

Um lhren Dienst zu beginnen, wahlen sie aus der linken Navigation (siehe Abb. 3) den
Punkt ,Einbuchen zum Dienst“ aus. Jetzt wahlen sie aus der Liste Ihre Rettungswache, lhre
Schicht und das Fahrzeug auf dem Sie Ihren Dienst verrichten (evtl. Leihfahrzeuge
beachten) aus. Diesen Vorgang mussen Sie mit ihrer persénlichen PIN authentifizieren.

Einbuchung
Einbuchung zum Dienst
Wache: RW Walklingen v
Schicht: 31N v
Fahrzeuq: SB-RK 588-1231 ¥

PIN: ....|

Einbuchen

Abb. 10: Einbuchung zum Dienst

Im Bereich ,Aufgaben® finden Sie nun die fur Ihre Schicht oder Ihr Person zugewiesenen
Aufgaben.

Dies kdnnte beispielsweise die Bestatigung einer erhaltenen MPG- Einweisung sein, oder
die Wahrnehmung eines Termins flr ihr genutztes Einsatzfahrzeug.

Gegebenenfalls missen Sie den erhalt oder die Abarbeitung der Aufgaben mit ihrer
personlichen PIN bestatigen.

Bei weiteren Fragen, auch zu den zukiinftig schrittweise zugeschalteten
Anwendungen und Funktionen, wenden Sie sich bitte an lhren ,,Power-User“ auf der
Rettungswache oder an den zustiandigen Administrator in ihrem Verband.
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